Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN
87/08 i 68/18) i ¢lanka 18. Standarda za Skolske knjiznice (NN 61/23), a u svezi sa ¢lankom

48. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19) Skolski odbor Osnovne $kole
»Mladost“ Osijek na sjednici odrzanoj 2. veljac¢e 2024.g. donio je:

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

1.OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se

I
IV

cen ew

knjizni¢ara u Osnovnoj skoli ,, Mladost* Osijek (u daljnjem tekstu Skola).

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske 1 na Zenske osobe.

Clanak 3.
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucenike, ucitelje, stru¢ne suradnike, ostale
zaposlenike Skole te druge osobe koje se koriste, odnosno borave u prostoru skolske knjiznice.

1. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 4.

Skolska knjiznica je sustavna zbirka knjizne i neknjizne grade (AVE), koju knjizni¢ar
nabavlja, obraduje, uva, pohranjuje i1 daje na uporabu radi ostvarivanja obrazovnih, kulturnih,
informacijskih i stru¢nih interesa i stalnog obrazovanja korisnika knjizni¢nih usluga.Djelatnost
Skolske knjiznice sastavni je dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu sa Zakonom o

Djelatnost Skolske knjiznice realizira se kao:

e neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
e stru¢na knjizni¢na djelatnost
e kulturna i javna djelatnost.



Odgojno-obrazovna djelatnost

Clanak 5.

Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice realizira se kroz: rad s ucenicima, suradnju s
nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem te planiranje i programiranje odgojno-
obrazovnog rada.

Program skolske knjiznice sastavni je dio Skolskog Kurikula i GodiSnjeg plana i programa

cey e

cen e

skolske knjiznice neposredno suraduje s ravnateljem Skole, Agencijom za odgoj i obrazovanije,
mati¢nom sluzbom, drugim knjiznicama i nakladnicima.

Clanak 6.

Rad s u¢enicima u knjiznici obuhvaca:

stvaranje intelektualnih, materijalnih i drugih uvjeta za u€enje

promicanje i sudjelovanje u unapredivanju svih oblika odgojno-obrazovnoga rada

stvaranje uvjeta za interdisciplinarni pristup nastavi

poucavanje i razvoj kljuénih kompetencija

poticanje kritickog misljenja i1 rjeSavanja problema

poucavanje za samostalno i cjelozivotno ucenje

poticanje odgoja za demokraciju

pomo¢ ucenicima u ucenju osiguranjem pristupa knjiznicnim zbirkama i pruzanjem

usluga

organizaciju nastavnih sati u knjiznici i izvan nje

razvijanje svijesti o vrijednostima zavicajne 1 nacionalne kulture, posebno jezika,

umjetnosti i znanosti

organizirano i sustavno upucivanje u¢enika u koriStenje knjizni¢nih usluga i razvijanje

navike posjecivanja knjiZnice,

pomagala, poucavanje informacijskim vjeStinama pri uporabi dostupnih znanja.

upucivanje u nacin i1 metode rada na istrazivackim zadacama (uporaba leksikona,

enciklopedija, rje¢nika, stru¢ne literature, periodike i sl.),

rad s ucenicima u dodatnoj nastavi, izvannastavnim 1 izvanskolskim aktivnostima,

organiziranje nastavnih sati u knjiZnici, poticanje ¢italacke, medijske 1 svih drugih vrsta

pismenosti,

pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme, referata ili samostalnog rada,
Clanak 7.

Rad s uciteljima, nastavnicima, struénim suradnicima i ravnateljem Skole obuhvaca:

rad na pripremi i provedbi nastavnih sati i radionica

pripremu i sudjelovanje u istrazivackoj nastavi

timski rad na pripremi 1 provedbi Skolskih, drzavnih 1 medunarodnih projekata 1
programa u skladu s kurikulumom



e organizaciju i provedbu stru¢nog usavrSavanja za nastavno osoblje s ciljem njihova
upucivanja u koristenje pouzdanih informacijskih izvora i u¢inkovitu uporabu novih
tehnologija u e-ucenju i e-poducavanju

e suradnju sa stru¢nim suradnicima, uciteljima, nastavnicima i odgajateljima te
pojedinim stru¢nim sluzbama izvan $kole u dodatnoj pomoci uc¢enicima

e suradnju sa stru¢nim vije¢ima u $koli radi unaprjedenja nastave

e mentorski rad s pripravnicima

o suradnju s uciteljima, nastavnicima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem skole u
Sirokom smislu

e suradnju s nastavnicima svih nastavnih predmeta i struénim suradnicima pri nabavi

o suradnicki rad na pripremi i izvodenju pojedinih nastavnih sati, kreativnih radionica,
istrazivackih radova, Skolskih projekata i drugih oblika rada s u¢enicima,

o suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima u programima iz podrucja odgoja,
promicanja mentalnog i fizickog zdravlja uéenika, ekoloske svijesti i sl.

Clanak 8.
Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiznice obuhvaca:

izradu godiSnjeg plana i programa rada Skolske knjiznice prema postavljenim kurikulskim
zada¢ama
rad na uskladivanju s godi$njim planom rada skole i ukljuc¢ivanju Skolske knjiznice u Skolski
kurikul

izradu godiSnjeg plana kulturnih aktivnosti i kurikulsko planiranje kulturne 1 javne djelatnosti
Skolske knjiznice

pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjizni¢ne i kulturno-javne djelatnosti

pisanje godiSnjih ili periodi¢nih izvjeS¢a o radu Skolske knjiznice, ostvarenim odgojno-
obrazovnim i kulturnim aktivnostima.

2. Stru¢na knjizZni¢na djelatnost

Clanak 9.

cen e
een e
........

e e

cen e
cen e

« Skolska knjiznica prikuplja statisti¢ke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav
jedinstvenog elektronickog prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznica pri
Nacionalnoj i sveucili$noj knjiznici u Zagrebu sukladno propisanim standardima.

3. Kulturnai javna djelatnost

Clanak 10.



Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca:

e organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao Sto su: knjizevni susreti i
tribine, promocije knjiga, tematske i prigodne izlozbe, filmske i video projekcije,
dramske predstave, natjecanja u znanju, popularna predavanja za ucenike i dr., uz
prihvacanje autorskih prava

e suradnju s kulturnim ustanovama koje ustrojavaju rad s djecom i mladezi u slobodno
vrijeme (amaterska kazalista, narodne knjiznice, arhivi, muzeji, kazali$ta, narodna
sveucilista i sl.) na lokalnoj razini

e suradnju s kulturnim institucijama u gradu Osijeku: GISK, Arhiv Grada i druge kulturne
ustanove

e razvijanje svijesti o vrijednostima nacionalne kulture i kulturne bastine, posebno jezika,
umjetnosti 1 znanosti te vrijednosti multikulturalnosti u drustvu

e poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razli¢itth odgojno-
obrazovnih podrucja

e promicanje opceljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s
ciljevima odgojno-obrazovnoga programa

o sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozracja Skolske ustanove

e suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

I1l. KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 11.
Fond skolske knjiznice podijeljen je na ucenicki i uciteljski fond, a on sadrzi:
e knjiznu gradu: knjige, Casopisi 1 druga tiskana grada
o neknjiznu gradu: AV sredstva - zvucna, vizualna, elektronicka

Clanak 12.

Knjizna grada namijenjena posudbi smjesStena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirucnici, rjecnici, leksikoni, atlasi 1 druge vrijedne
knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice.

Novine 1 ¢asopisi za u¢enike smjesSteni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti samo
u prostoru Skolske knjiznice, a stru¢ni ¢asopisi za ucitelje/nastavnike izdvojeni su i mogu se
posudivati izvan prostora Skolske knjiznice.

NeknjZzna grada smjeStena je u odvojenom dijelu knjiznice 1 posuduje se
uciteljima/nastavnicima u skladu s potrebama realizacije njihovog plana i programa rada i
ostalih potreba.

Clanak 13.

je jedinstven i njime se koriste uéenici, nastavnici i struéni suradnici Skole.
Knjizni fond Skolske knjiZnice sadrzi:
o obaveznu lektiru te knjizevne tekstove za cjelovito Citanje za potrebe izvodenja nastave
predmeta Hrvatski jezik
o literaturu na stranim jezicima koji se uce u skoli,
« referentnu zbirku (enciklopedije, leksikone, rje¢nike, atlase, ljetopise i sl.),



e zZnanstveno-popularnu i stru¢nu literaturu za sva nastavna podrucja u skladu s
programom Skole

o pedagoske, stru¢ne i znanstveno-popularne ¢asopise za uéenike i nastavnike.

o gradu namijenjenu poticanju Citanja te ¢itanja u svrhu osobnih potreba i razonode

e stru¢ne i znanstvene serijske publikacije

o serijske publikacije za djecu i mladez

Clanak 14.
Knjizna grada dopunjava se svake Skolske godine sukladno raspolozivim sredstvima u
drzavnom prora¢unu i proracunu jedinica lokalne samouprave, a najmanje 0,5 jedinica po

cey e

fonda ne bi trebala biti veca od 15 godina, osim posebnih zbirki (zavicajna zbirka i sl.).

Clanak 15.

normama.

(1) Inventarne knjige trajno se cuvaju, odnosno osigurava se njihova odgovarajuc¢a pohrana bilo
da je rije¢ o analognom ili digitalnom obliku.

(2) Skolska knjiznica treba imati javno dostupan knjizni¢ni katalog na mrezi (OPAC) dostupan
na mreznome mjestu skole.

IV. KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 16.
Korisnici $kolske knjiznice su u&enici, u¢itelji, struéni suradnici i ostali radnici Skole (u
daljnjem tekstu: Korisnici).
Skolska knjiznica je duzna svim Korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima.

Clanak 17.
Upis odnosno ¢lanstvo u skolskoj knjiznici je besplatno.
Korisnicima Skolske knjiZznice mozZe se izdati ¢lanska iskaznica koja se koristi pri

cen e

O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u ¢lanskoj iskaznici Korisnici

su duzni pravodobno izvijestiti stru¢nog suradnika - knjiznicara.

Clanak 18.
Ako ucenik prelazi u drugu Skolu, razrednik je duzan provjeriti je li uenik sve posudene
knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.
Ako ugitelju stru¢nom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos, duzan
je vratiti u skolsku knjiznicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiznu gradu.



Clanak 19.
U prostoru Skolske knjiznice imaju pravo boraviti Korisnici.
Korisnici u Skolsku knjiznicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje Cijom se
uporabom remeti redovni rad Skolske knjiznice.
U prostorijama Skolske knjiznice mora biti red i mir.

cey e

prostorija Skolske knjiznice.

V. KORISTENJE KNJIZNICNOG FONDA

Clanak 20.

........

........

........
cen e

cen e

Clanak 21.
U skolskoj knjiznici odjednom se mogu posuditi najvise 3 knjige na rok od 15 dana,
odjednom 2 ¢asopisa na vrijeme do 5 dana.
U vrijeme zimskih i proljetnih praznika rok od 15 dana se moze produljiti.
Ucitelji mogu posuditi najviSe 4 knjige i do 5 primjeraka stru¢nih ¢asopisa, te neknjiznu
gradu iz Clanka 12. ovoga Pravilnika za dan kada im je to potrebno za nastavu odnosno drugi
oblik odgojno-obrazovnog rada.

cen e

fonda.

cey e

izvan prostora Skolske knjiznice:
» referentnu zbirku: opce i stru¢ne enciklopedije, leksikone, jezi¢ne i stru¢ne rjecnike,
atlase, monografije, antologije, razne prirucnike;
e strucne i popularno-znanstvene ¢asopise

cen e

cen e

cen e

pojedine listove, potcrtavati dijelove knjige, izrezivati slike i sli¢no.

Ako se utvrdi da je Korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da viSe nije za
uporabu ili je knjigu izgubio, duZan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oSteCenu odnosno
izgubljenu knjigu, a u slucaju da knjigu ne moZe nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu koja ¢e
koristiti Skolskoj knjiznici.



Clanak 24.
Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

cen e

VI. ZASTITA KNJIZNICNE GRADE
Clanak 25.

cey e
cen e

cey e

e Pravilan smjestaj knjizne grade na policama
o Pravilan smjestaj i zastita od oStecenja AVE grade

cen e

Clanak 26.

U skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati zaStitu grade pravilnim smjestajem i ispravnim
postupanjem s gradom u knjiznici i izvan nje.

Zastita grade provodi se redovitom djelomi¢nom revizijom, pri ¢emu se izdvajaju
ostecene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako oSte¢enim knjigama.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se uopce
ne posuduju, izraduje se popis knjiga koje se predlazu za otpis i kompletiraju se godista
casopisa.

Clanak 27.
Revizija cijeloga fonda provodi se svake Cetiri godine u vrijeme ljetnih praznika.
Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiznicu, a u vrijeme revizije
knjiznica je potpuno zatvorena za sve Korisnike.

VII. PROSTOR | OPREMA

Clanak 28.

Skolska knjiznica je smjestena u prizemlju 8kolske zgrade, na frekventnom i lako dostupnoj
lokaciji, vidljivo oznacena natpisom KNJIZNICA I CITAONICA.
Clanak 29.

Za omogucavanje primjerenih uvjeta rada u Skolskoj knjiznici zadovoljeni su zahtjevi koji se
odnose na: odrzavanje, osvjetljenje, prozracivanje, toplinsku zastitu, zastitu od buke, akustiku,
grijanje 1 hladenje, elektricne, telefonske 1 raCunalne instalacije, zaStitu od pozara 1 zastitu od
provale, sukladno odgovaraju¢im propisima.

Clanak 30.

mati¢na razvojna sluzba.



VIII. RADNO VRIJEME SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 21.

Skolska knjiznica otvorena je za Korisnike svaki radni dan od ponedjeljka do petka u
vremenu:

- U jutarnjoj smjeni od 8.00 do 14.00 sati

- srijedom od 10.00 do 16.00 sati

Radno vrijeme Skolske knjiznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima Skolske knjiznice.

Iznimno je Skolska knjiznica zatvorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave ili u
vrijeme pedagosko-animatorskih aktivnosti o cemu se Korisnici pravodobno izvjes¢uju.
poslove stru¢nog usavrSavanja, planiranja, programiranja, pripremanja za rad i druge poslove.

Svakog prvog utorka/_u mjesecu $kolska knjiznica ne radi zbog stru¢nog aktiva.

Clanak 22.
U sluc¢aju promjene radnog vremena skolske knjiznice Korisnici trebaju biti obavijesteni
u pravilu najmanje jedan dan ranije.
Obavijest iz stavka 1. ovoga ¢lanka stavlja se na ulazna vrata Skolske knjiZznice i oglasnu
plocu Skole.

IX. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR

Clanak 23.

cen e

e planira i programira rad te ostvaruje program rada knjiZnice u suradnji s nastavnicima,
struénim suradnicima, ravnateljem, roditeljima i ustanovama koje se bave odgojem i
obrazovanjem djece i mladezi,

e potiCe razvoj Citateljske kulture 1 osposobljava korisnike za intelektualnu uporabu

e prikuplja statisticke podatke o radu knjiznice i unosi ih u sustav jedinstvenog
prikupljanja statistickih podataka o poslovanju knjiznice pri Nacionalnoj 1 sveucili$noj
knjiznici u Zagrebu,

« planirai obavlja poslove u odgojno-obrazovnom radu s ucenicima,

e poucava ucenike za samostalni rad na izvorima znanja i informacija u knjiznici,

e sudjeluje u formiranju knjiZznice kao multimedijskog sredista Skole, kroz opremanje
strunom literaturom, drugim izvorima znanja i odgovaraju¢om odgojno-obrazovnom
tehnikom, pomagalima i opremom,

e prati znanstveno-stru¢nu, pedagosko-psiholosku i metodicku literaturu,

e suraduje s maticnom sluzbom, narodnim knjiznicama, knjizarima i nakladnicima,

« obavlja ostale poslove iz odgojno-obrazovnog rada, sudjeluje u realizaciji nastavnog
plana i programa Skole i §kolskog kurikula.



Clanak 24.

Organizirano stru¢no usavrSavanje obuhvaca:

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima drZavne razine u organizaciji ministarstva nadleznog
za obrazovanje i/ili agencija nadleznih za obrazovanje

— redovito sudjelovanje na stru¢nim skupovima zupanijske razine:

cen e

b) skupovi i edukacije u organizaciji zupanijskih mati¢nih knjiznica
— sudjelovanje na domac¢im i medunarodnim stru¢nim skupovima

cen e

— stru¢no usavrsavanje u organizaciji strukovnih udruga u podrucju odgoja i obrazovanja
— sudjelovanje u programima mobilnosti
— stru¢no usavrsavanje na $kolskoj razini.

Individualno stru¢no usavrSavanje obuhvaca stru¢no usavrSavanje pracenjem sadrzaja iz podrucja

cen

podrudja te pracenje izdavastva i literature za djecu i mladez.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi Korisnici.

Clanak 26.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mjestu u
Skolskoj knjiznici.

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole. Nakon stupanja na snagu

ovaj Pravilnik se objavljuje na mreznim stranicama Skole.

Clanak 30.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti dosadasnji Pravilnik o radu Skolske
knjiznice KLASA: 602-02/00-10/10 , URBROJ: 2158/13-00-312 od 2000. godine.

KLASA: 011-03/24-02/1
URBROJ: 2158-114-02-24-1
Osijek, 2. veljace 2024.g.
Predsjednik Skolskog odbora:

Ravnatelj:




